Приложение № 6.16
Порядок списания невостребованной кредиторской задолженности
1.Общие положения

1.1. Настоящий порядок списания безнадежной (нереальной к взысканию) кредиторской задолженности (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011  № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – ГК РФ), частью второй Налогового кодекса Российской Федерации (далее – НК РФ), Приказами Минфина России:
· от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов»; 
· от 20.09.2024 № 132н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бюджетного учета».
1.2.   Настоящий Порядок определяет:
· критерии отнесения кредиторской задолженности к невостребованной для целей бухгалтерского учета;
· этапы проведения инвентаризации расчетов;
· методологию списания кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, в бухгалтерском учете учреждения;
· методологию учета сумм кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

1.3.  Основными целями Порядка являются:
· усиление контроля за состоянием кредиторской задолженности;
· недопущение возникновения просроченной кредиторской задолженности в процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности учреждения

2. Основные понятия и определения

2.1. Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия и определения:
Кредиторская задолженность учреждения -  суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором, а также кредиторская задолженность, образовавшаяся в связи с переплатами в бюджет, в том числе налогов.
Предельно допустимое значение просроченной кредиторской задолженности - предельная величина просроченной кредиторской задолженности учреждения, при превышении которой у работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации возникает право расторгнуть трудовой договор с руководителем учреждения.
Просроченная кредиторская задолженность - кредиторская задолженность, срок погашения которой, предусмотренный заключенными гражданско-правовыми договорами, локальными правовыми актами, действующим законодательством, истек.
     В соответствии со ст. 309 ГК РФ обязательства должны исполняться надлежащим образом в соответствии с условиями обязательства и требованиями закона, иных правовых актов, а при отсутствии таких условий и требований - в соответствии с обычаями делового оборота или иными обычно предъявляемыми требованиями. 
2.2. Исковой давностью признается срок для защиты права по иску лица, право которого нарушено (ст.195 ГК РФ).
     Общий срок исковой давности устанавливается 3 года со дня, когда лицо узнало или должно было узнать о нарушении своего права и о том, кто является надлежащим ответчиком по иску о защите этого права (ст. 196, ст. 200 ГК РФ).
     Для отдельных видов требований ГК РФ установлены специальные сроки исковой давности (сокращенные или более длительные по сравнению с общим сроком) (ст.725, 797, 966 ГК РФ).    
     По обязательствам с определенным сроком исполнения течение срока исковой давности начинается по окончании срока исполнения (ст. 200 ГК РФ).
     Срок исковой давности и порядок его исчисления не может быть изменен соглашением сторон. С истечением срока исковой давности по главному требованию истекает срок и по дополнительным требованиям (неустойка, пени, штрафы, залог и др.) Основания приостановления и перерыва течения сроков исковой давности устанавливаются ГК РФ и иными законами (ст. 198, ст. 207 ГК РФ).
     Течение срока исковой давности прерывается совершением обязанным лицом действий, свидетельствующих о признании долга:
· признание претензии;
· частичная уплата должником или с его согласия другим лицом основного долга и (или) сумм санкций;
· частичное признание претензии об уплате основного долга;
· уплата процентов по основному долгу;
· изменение договора уполномоченным лицом, из которого следует, что должник признает наличие долга, равно как и просьба должника о таком изменении договора (например, об отсрочке или рассрочке платежа);
· акцепт инкассового поручения.
     Срок исковой давности не может превышать 10 лет со дня нарушения права, для защиты которого этот срок установлен, за исключением случаев, установленных Федеральным законом  от 06.03.2006  № 35-ФЗ «О противодействии терроризму» (ст. 196 ГК РФ).
2.3. Подписание учреждением – кредитором акта сверки расчетов с контрагентом до истечения срока исковой давности служит доказательством признания долга, течение срока исковой давности по подтвержденному обязательству начинается заново, время, истекшее до перерыва, не засчитывается в новый срок (ст. 203  ГК РФ). 
Письменное подтверждение долга после того, как срок исковой давности истек, никакого влияния на этот срок уже не оказывает, то есть срок исковой давности не восстанавливается и не продлевается. 

3. Критерии отнесения кредиторской задолженности к невостребованной для целей бухгалтерского учета

3.1. Кредиторская задолженность, числящаяся в учете учреждения в пределах действующих сроков оплаты, выставленных кредитором счетов, считается естественной. Кредиторская задолженность в сумме не предъявленных кредитором требований в течение срока исковой давности, в том числе задолженность, не подтвержденная по результатам инвентаризации кредитором, переходит в разряд задолженности, невостребованной кредитором или нереальной.
3.2. Основания для признания кредиторской задолженности невостребованной:
· истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ);
· прекращение обязательства в связи с невозможностью его исполнения (ст. 416 ГК РФ). Например, информация о кредиторе утратила актуальность, отсутствуют данные о кредиторе, невозможно установить контакт с кредитором;
· прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 417 ГК РФ);
· прекращение обязательства в связи с ликвидацией юридического лица или смертью гражданина (ст. 418, ст. 419 ГК РФ);
· случаи, когда кредитор не предъявляет требования, которые прописаны в условиях договора (контракта), и не подтверждает задолженность по результатам инвентаризации (п. 371 Инструкции № 157н);
· наличие письменного заявления от кредитора об отказе в возврате переплаты, прощении долга (письмо Минфина России от 01.12.2021 № 02-07-07/98091).
     Сведения о государственной регистрации юридических лиц и о дате внесения записи о прекращении их деятельности проверяются по ИНН, ОГРН либо по наименованию на сайте egrul.nalog.ru.

4.  Этапы проведения инвентаризации расчетов

4.1. Инвентаризация расчетов проводится в соответствии с нормами Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ), разделом VIII ФСБУ «Концептуальные основы». Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств утверждается при принятии учреждением учетной политики (ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, ФСБУ «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утв. Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н).
     Инвентаризационная комиссия определяет суммы кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности, а также суммы задолженности, невостребованные кредиторами.
4.2. Инвентаризация расчетов проводится в следующие этапы:
I этап. Оформление Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439) – применяется для оформления решения о проведении инвентаризации.
     Оформление Изменения решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447) – применяется в случае, если до начала проведения субъектом учета инвентаризации следует оформить изменение в Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439) или его аннулировать.
II этап. Работа инвентаризационной комиссии по выявлению кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами:
· анализ договоров, контрактов, заключенных с контрагентами, на предмет определения срока исполнения обязательства;
· анализ первичной документации: товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг) и др.;
· анализ документации (акты сверки расчетов, гарантийные письма и т. п.), отражающий факты признания либо непризнания учреждением задолженности перед контрагентом, что влечет прерывание срока исковой давности;
· расчет срока исковой давности;
· анализ соответствующих актов государственных органов, исполнительных листов и т. д.;
· иные действия по выявлению кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами.
     В состав инвентаризационной комиссии обязательно включается представитель юридического отдела (службы). 
III этап. Оформление результатов инвентаризации.
     По результатам инвентаризации расчетов для списания с баланса кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, необходимо оформить следующие документы:
1. Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0510469 согласно Приказу Минфина РФ № 61н).
     К инвентаризационной описи расчетов прилагаются документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности, например:
· договоры, в которых указаны сроки погашения обязательств учреждением;
· товарные накладные;
· акты выполненных работ (оказанных услуг);
· акты инвентаризации задолженности на конец отчетного (налогового) периода;
· акты сверки расчетов, гарантийные письма, почтовые уведомления.
2. Акт о результатах инвентаризации (ф.0510463 согласно Приказу Минфина РФ № 61н). 
3. Согласие учредителя в случае признания сделки крупной.
4. Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета (ф. 0510437) – применяется для оформления комиссией субъекта учета решения о списании невостребованной в срок (просроченной и (или) неподтвержденной по результатам инвентаризации) кредиторской задолженности по выплатам расходов (источников финансирования дефицита бюджета, источников финансирования дефицита средств учреждений, возвратам переплат доходов (источников финансирования дефицита), выявленной по результатам проведения субъектом учета инвентаризации кредиторской задолженности.

5. Отражение операций по списанию кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, в бухгалтерском учете учреждения

     На основании оформленных документов в целях отражения операций по списанию кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, оформляются следующие записи на счетах бухгалтерского учета.
	Содержание операции
	Бухгалтерская запись
	Документ /Операция
	Первичный документ

	
	Дебет
	Кредит
	
	

	Списание кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами

	[bookmark: oper_1]1. Списание с баланса кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами
	КДБ* 0 205 00 560
КДБ* 0 209 00 560
КРБ* 0 208 00 567
КРБ, КИФ * 0 301 00 800
КРБ* 0 302 00 830
КРБ* 0 303 00 831
КРБ* 0 304 02 837
КРБ* 0 304 03 837
КРБ, КИФ * 0 304 06 830
	КДБ** 0 401 10 173
 
	Оформление инвентаризации:
· документ Решение о проведении инвентаризации
· документ Изменение решения о проведении инвентаризации (в случае внесения изменений в существующее решение о проведении инвентаризации)
· документ Инвентариза-ция расчетов с контрагентами
Оформление бух. записей:
· документ Списание кредиторской задолженности, типовая операция Списание кредиторской задолженности с последующим наблюдением
	· Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439) или Изменение решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)
· Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0510469)
· Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета __ (ф. 0510437),
· Документы, подтверждающие основания для признания задолженности, невостребованной кредитором: договоры на поставку товаров, контракты на выполнение работ, оказание услуг, накладные, акты выполненных работ, оказания услуг, трудовые договоры и пр.

	Одновременно невостребованная кредиторская задолженность принимается к забалансовому учету для наблюдения до истечения срока исковой давности
	20 (КДБ, КРБ КОСГУ 100, 200, 300 ***)
	 
	
	

	[bookmark: oper_2]2. Списание с баланса кредиторской задолженности, невостребованной кредиторам, без последующего наблюдения
	КДБ* 0 205 00 560
КДБ* 0 209 00 560
КРБ* 0 208 00 567
КРБ, КИФ * 0 301 00 800
КРБ* 0 302 00 830
КРБ* 0 303 00 831
КРБ* 0 304 02 837
КРБ* 0 304 03 837
КРБ, КИФ * 0 304 06 830
	КДБ** 0 401 10 173
 
	Оформление инвентаризации:
· документ Решение о проведении инвентаризации
· документ Изменение решения о проведении инвентаризации (в случае внесения изменений в существующее решение о проведении инвентаризации)
· документ Инвентариза-ция расчетов с контрагентами
Оформление бух. записей:
· документ Списание кредиторской задолженности, типовая операция Списание кредиторской задолженности без последующего наблюдения
	· Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439) или Изменение решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)
· Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0510469)
· Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета __ (ф. 0510437),
· Документы, подтверждающие основания для признания задолженности, невостребованной кредитором: договоры на поставку товаров, контракты на выполнение работ, оказание услуг, накладные, акты выполненных работ, оказания услуг, трудовые договоры, акт государственного органа, выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРП, копии свидетельства о смерти физического лица, копии судебного решения об объявлении физического лица умершим и пр.

	3. Списание кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами, с забаланса в связи с прекращением наблюдения
	 
	20 (КДБ, КРБ КОСГУ 100, 200, 300 ***)
	Оформление инвентаризации:
· документ Решение о проведении инвентаризации
· документ Изменение решения о проведении инвентаризации (в случае внесения изменений в существующее решение о проведении инвентаризации)
· документ Инвентариза-ция расчетов с контрагентами
Оформление бух. записей:
· документ Списание кредиторской задолженности, типовая операция Прекращение наблюдения за задолженностью (окончание срока исковой давности)
	· Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439) или Изменение решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)
· [bookmark: _GoBack]Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0510469)
· Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета __ (ф. 0510437),
· Документы, подтверждающие основания для прекращения наблюдения за задолженностью, невостребованной кредитором: договоры на поставку товаров, контракты на выполнение работ, оказание услуг, накладные, акты выполненных работ, оказания услуг, трудовые договоры, акт государственного органа, выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРП, копии свидетельства о смерти физического лица, копии судебного решения об объявлении физического лица умершим, акты инвентаризации, объяснительная записка главного бухгалтера о причине образования задолженности, бухгалтерские справки, приказ руководителя и пр.

	Восстановление кредиторской задолженности, признанной ранее невостребованной кредиторами

	[bookmark: oper_4]1. Восстановление кредиторской задолженности с забалансового учета
	 
	20 (КДБ, КРБ КОСГУ 100, 200, 300 ***)
	Оформление бух. записей:
· документ Восстановле-ние кредиторской задолженности, типовая операция Восстановле-ние кредиторской задолженности, учитываемой на забалансе
	· Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446),
· Документы, подтверждающие основания для восстановления задолженности, ранее признанной невостребованной кредитором: судебные решения, заявления, исковые требования об исполнении задолженности и документы, подтверждающие возникновение обязательств: накладные, акты, платежные документы (в части обязательств по возврату переплат и пр.
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6. Заключительные положения

     По общему правилу, списанная сумма кредиторской задолженности, невостребованная кредиторами, учитывается в составе внереализационных доходов учреждения, за исключением задолженности по уплате налогов и сборов, пеней и штрафов перед бюджетами разных уровней, сумм прекращенных обязательств перед уполномоченным банком, сопровождающим исполнение госконтракта по гособоронзаказу, определяемых актом Правительства РФ, и других подобных платежей (п. 18 ст. 250, пп. 21, 21.3 п. 1 ст. 251 НК РФ).

     Лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные в установленном порядке до казенных учреждений, а также субсидии, предоставленные бюджетным и автономным учреждениям, не учитываются при определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций. Обязательным условием при этом является наличие раздельного учета указанных доходов (расходов), полученных в рамках целевого финансирования (пп. 14 п. 1 ст. 251 НК РФ).

     

