[bookmark: _Toc106991149][bookmark: _Toc126269468]6.3 Перечень применяемых первичных документов дополнительно к предусмотренным Приказами Минфина РФ № 52н, № 61н и их формы


[bookmark: _6.4_Перечень_должностных]ФОРМЫ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕ РЕГЛАМЕНТИРОВАННЫХ В ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВЕ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ В УЧРЕЖДЕНИИ

	№
	Форма
	Наименование

	Перечень унифицированных форм первичной учетной документации по учету кадров 

	1
	Т-1
	Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу

	2
	Т-1а
	Приказ (распоряжение) о приеме работников на работу

	
	
	

	3
	Т-2ГС (МС)
	Личная карточка государственного (муниципального) служащего

	4
	Т-3
	Штатное расписание

	5
	Т-4
	Учетная карточка научного, научно-педагогического работника

	6
	Т-5
	Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу

	7
	Т-5а
	Приказ (распоряжение) о переводе работников на другую работу

	8
	Т-6
	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику

	9
	Т-6а
	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работникам

	10
	Т-7
	График отпусков

	11
	Т-8
	Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении)

	12
	Т-8а
	Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работниками (увольнении)

	13
	Т-9
	Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку

	14
	Т-9а
	Приказ (распоряжение) о направлении работников в командировку

	15
	Т-11
	Приказ (распоряжение) о поощрении работника

	16
	Т-11а
	Приказ (распоряжение) о поощрении работников

	17
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени

	18
	[bookmark: _GoBack]-
	Штатное расписание

	Перечень форм прочей первичной учетной документации

	1
	Б/н
	Акт разукомплектации НФА

	2
	Б/н
	Акт определения справедливой стоимости

	3
	Б/н
	Акт выявления признаков обесценения объектов


























Акт разукомплектации НФА

«Утверждаю»
 Руководитель
 _________/_______________/
                                                                                                                               (подпись)        (Ф.И.О.)
 "___"_____________ 20____ г.

 Акт
 разукомплектации нефинансовых активов
 от "____"____________ 20____ г. № ____ 

_____________________________________________________________________________ 
(Наименование организации)
Комиссия, назначенная приказом руководителя от "___" ________________20____г. №______,
в составе:
Председатель комиссии:______________________________________________________________
Члены комиссии:____________________________________________________________________
произвела разукомплектацию нефинансового актива (основное средство, материальные запасы) (подчеркнуть)

	№ п/п
	Наименование нефинансового актива
	Инвентар- ный номер
	Ед. изм.
	Кол-во
	Балансовая стоимость руб.
	Причина разукомплектации

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	х
	ИТОГО:
	х
	х
	
	
	х



Стоимость нефинансовых активов, полученных в результате разукомплектации, определена ___________________________________________________________________________________
 (по стоимости, указанной в отгрузочных документах; по справедливой стоимости)

В результате разукомплектации получены следующие нефинансовые активы:
	№ п/п
	Наименование нефинансового актива
	Ед. изм.
	Инвентар- ный номер
	Кол-во
	Принадлежность к ОЦИ
	Срок использова- ния
	Стоимость, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	х
	ИТОГО:
	х
	х
	
	х
	х
	




[bookmark: _Hlk155266922]Председатель комиссии: __________________ ____________ ________________________
                                                     (должность)            (подпись)        (расшифровка подписи)
Члены комиссии:            ___________________ ____________ ________________________
                                                     (должность)            (подпись)         (расшифровка подписи)
                                          ___________________ _____________ __________________________
                                                    (должность)           (подпись)          (расшифровка подписи)















Акт определения справедливой стоимости


Акт
 определения справедливой стоимости
 от "___"________ 20____ г. № ______ ________________________________________________________________________________
 (Наименование организации)
Материально ответственное лицо:__________________________________________________________
Комиссия, назначенная приказом руководителя от "___"_________ 20____г. №_________,
в составе:
Председателя     ___________________________________________________________________;
                                                                    (должность, Ф.И.О.) 
Членов комиссии ___________________________________________________________________;
                                                                     (должность, Ф.И.О.)
                             ___________________________________________________________________;
                                                                     (должность, Ф.И.О.) 
                             ___________________________________________________________________.
                                                                     (должность, Ф.И.О.)

составила настоящий акт о нижеследующем:
1. Определена справедливая стоимость______________________________________________________. 
                                                                                           (указать нефинансовый актив) 

	№ п/п
	Наименование актива
	Стоимость        1 ед., руб.
	Стоимость        2 ед., руб.
	Стоимость        3 ед., руб.
	Принятая стоимость, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



2. Справедливая стоимость определена методом рыночных цен.
3. Принять к учету объекты по принятой справедливой стоимости. 

Председатель комиссии: __________________ ____________ ________________________
                                                     (должность)            (подпись)        (расшифровка подписи)
Члены комиссии:            ___________________ ____________ ________________________
                                                     (должность)            (подпись)         (расшифровка подписи)
                                          ___________________ _____________ __________________________
                                                    (должность)           (подпись)          (расшифровка подписи)
                                          ___________________ _____________ __________________________
                                                    (должность)            (подпись)          (расшифровка подписи)






















Акт выявления признаков обесценения объектов

«Утверждаю»
 Руководитель
 _________/_______________/
                                                                                                                                   (подпись)           (Ф.И.О.)
 "___"__________ 20____ г.
 Акт
 выявления признаков обесценения объектов
 от "___"_____________ 20____ г. №_______ 

________________________________________________________________________________
 (Наименование организации)

Материально ответственное лицо:____________________________________________________
Комиссия, назначенная приказом руководителя от "___"_________ 20____г. №_________,
в составе:
Председателя     ___________________________________________________________________;
                                                                    (должность, Ф.И.О.) 
Членов комиссии ___________________________________________________________________;
                                                                     (должность, Ф.И.О.)
                             ___________________________________________________________________;
                                                                     (должность, Ф.И.О.) 
                             ___________________________________________________________________.
                                                                     (должность, Ф.И.О.)

составила настоящий акт о нижеследующем:

	№ п/п
	Наименование актива
	Признаки внешнего и внутреннего обесценения актива
	Справедливая стоимость
	Срок полезного использования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Заключение комиссии: ___________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Председатель комиссии: __________________ ____________ ________________________
                                                     (должность)            (подпись)        (расшифровка подписи)
Члены комиссии:            ___________________ ____________ ________________________
                                                     (должность)            (подпись)         (расшифровка подписи)
                                          ___________________ _____________ __________________________
                                                    (должность)           (подпись)          (расшифровка подписи)
                                          ___________________ _____________ __________________________
                                                    (должность)            (подпись)          (расшифровка подписи)

